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前言
微格教室尚处在在建设和完善过程中，相关功能和界面还
在调试，今后可能会有变动。
大家在使用过程中有好的建议和意见，欢迎钉钉上给我留
言，我会反馈给开发公司，争取在后续的建议过程中改进。

使用过程中的各种不便，请大家多多包涵。
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特别提醒
保持微格教室清洁、整齐，是每个学生的义务。

请爱护公物。
由于使用者使用不当造成的损失将照价赔偿。

随身物品，尤其是优盘等移动存储物件，注意保管。

不要试图去扭转摄像头。
不要试图去扭转摄像头。
不要试图去扭转摄像头。

讲台上不要放水杯，水盘之类。
如果有实验需要用到水请在课桌上演示，不要在讲台上演

示。
触控面板上不要放东西。

讲台下面并无用户可用的接口，不要拨动里面设备的开关。
讲台下面并无用户可用的接口，不要拨动里面设备的开关。
讲台下面并无用户可用的接口，不要拨动里面设备的开关。
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关于WIFI
每个微格教室有 wifi，
帐号是房间号，密码是 88888888.

免责声明：

提供 wifi，只为方便大家，使用者须对自己的行为和安全
负责。

使用公共的 WIFI有风险
对于由于使用无线网络造成的损失，本中心不承担任何损
失。
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关于话筒

不用话筒也能录音。

话筒有利于更清晰地录制声音和语音识别。

开/关话筒
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静音开关

用完活筒，请关闭话筒，并插上电源充电，方便下次再用。
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微格教学平台（AiMooc智慧教
育平台）
http://172.23.212.203:8000
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本科生微格教学
大家可以在校园网其他地方登录微课平台

（http://172.23.212.203:8000）下载视频。
出于系统对教学过程记录、整理、分析的需要，录制的视
频都会存档，不允许删除。

重点提醒：
视频一旦选择保存，即作为教学资源保存下来，不能删除。

微课结束后，刷卡关闭中控后就可离开
（中控面板上所有灯开始闪烁就是开始关闭了，不用单独
关闭任何设备，包括一体机。它有延时，不用等设备关闭
再走。只要所有的指示灯开始闪烁，即可离开）。

禁止未经管理员许可、登记擅自占用微格教室。不许拖堂。
微格教室供微格教学专用，不得作自习室使用。

P.S.:
讲台下面并无用户可用的接口，不要拨动里面设备的开关。
讲台下面并无用户可用的接口，不要拨动里面设备的开关。
讲台下面并无用户可用的接口，不要拨动里面设备的开关。
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1）开启/关闭总控
开启。如果系统没有开启，请刷饭卡开启（启动过程较慢，
请耐心等待），如果系统已经开启，请跳过这一步。
注意，听到“嘀嘀”两声请立即拿走饭卡，不要放着，否
则会自动关机。

关闭。离开微格教室之前，请务必关闭中控。再次在触控
板相应的感应处刷饭卡，触控板上所有的指示灯会开始闪
烁，说明系统就已经启动了关闭过程。
关闭中控即可，不要单独关闭任何设备（电灯，空调除
外）。

在离开微格教室之前，请
✔ 关好门窗
✔ 关闭电灯
✔ 关闭总控。
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2）登录系统
一般打开总控计算机启动后会自动来到下面的界面，如果
没有请登录 http://172.23.212.203:8000(英文输入
法）

点击右上角的“登录”，输入学号，输入密码登录，初始
密码为 123456。
建议修改自己的密码。修改密码请牢记。
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选项微格教学

选择教室，点击进入。

进入之后，请留心下画面图像里的人是否是自己，不要选
错了教室。
在哪间教室就选哪一间，否则录下的不是自己上课的视频
数据。
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3）录制微课视频
再次在学生学号的地方输入学号（可以输入不同于登录的
学号），点击搜索点击搜索点击搜索，所属课程，目标学
科，目标年级，大家随意选择，课程类型和结束时间不要
去动它，点击“开始上课”就开始录制视频了。
上课过程中不要关闭浏览器窗口，但可以最小化浏览器。
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4）结束微课视频录制
点击“下课”按钮。会弹出是否保存的提示。
提醒：保存之后，不可删除。
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5）离开微格教室之前
✔ 再次在触控板相应的感应处刷卡，当触控板上所有的指

示灯一起闪烁的时候，就说明系统就已经启动了关闭过
程。不用再去管它。

✔ 关好窗户
✔ 关闭电源
✔ 关闭空调
✔ 搬过来的桌椅搬回去
✔ 搬出去的桌椅搬回来
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下载视频
点击右上角“登录”，
输入学号、密码，点击“登录”

登录后，原来的“登录”文字会变成自己的学号，点击学
号，从下拉菜单里选择“后台管理”

就会看到自己录制的视频，可以点击操作“下载”，下载
视频。
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注意，生成链接需要时间，请稍安勿躁，不要不停点击下
载。

大家可以全部下载，也可以下载本页上的视频。
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如果出现“下载多个文件”的弹窗，选择“允许”。

可以在浏览器的这个位置看到下载情况，点击文件夹图标
打开相应的文件夹。
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指导老师篇
目前评价教室里是诚园 6号楼 219和 351，每个评价教室
两台一体机可以用。

在微格教室也可以看其它微格教室的上课情形，与评价室
不同的是，普通微格教室不能与学生对话。

1）开启系统
如果系统没有开启，请刷饭卡开启（启动过程约为 2分
钟），如果系统已经开启，请跳过这一步。
注意，听到“嘀嘀”两声立即拿走饭卡，不要放着，否则
会自动关机；再次刷饭卡即关闭整个系统。
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2）双击打开“微格教学”
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3）登录
点击右点的“登录”

输入自己的工号，初始密码为 123456。
强烈建议修改自己的密码。修改密码请牢记。
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4）切换微格教室
点击“微格教学”

选择教室，点击进入。

视频画面的右上角有一个小喇叭的图标，默认是静音，可

以通过单击来听/关闭声音。
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如果想切换到其它微格教室，可以再次点击“微格教学”，
重新选择教室
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5）与学生通话
评价室里有如下的装置，是用来与微格教室直接对话的。
比如，需要与诚园 6-220微格教室直接对话，可以先

拔"6220"按绿色键通话。
挂断是按红色键。接听是绿色键。
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6）下课
用饭卡再刷一下，听到“嘀嘀 ”，触控板上所有的指示灯
一起开始闪烁，系统就已经启动了关闭过程。

提醒
二楼评价教室 219，和三楼评价 351里的两台电脑是一起
开启一起关闭的。如果还有另一个老师在上课请勿刷卡，
否则会全部关掉的。可以通过 Windows的界面单独关闭其
中一台电脑。最后一名下课的老师刷卡关闭整个系统。

注：
目前由于安全设置的原因，老师是无法下载学生视频的。
只能由学生下载交给老师。
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7）关于评教
在登录 AiMOOC智慧教育平台的前提下，点击工号，选择

“后台管理”；
然后选择“资源管理”，“微格教学”即可以看到最近自
己学生录制的微课视频
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点击上面界面中的“查看”，即可看到相关的视频和数据
分析
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8）和学生对讲有回声
请参考常见问题问答。
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关于研究生使用微格教室
学校教务系统里目前无法读取关于研究生的相关信息，在
校研究生是无法用自己的学号登录的。
研究生使用微格可以使用预留帐号。具体请咨询微格教室
管理老师。
其它操作请参考本科生微格教学的操作。
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关于教师录课的说明
本校教师使用微格教室只能观摩不能录制（安全原因）。
如果需要录制课请与微格教室管理员联系，是可以录制的。
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常见问题与解决办法
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微格教室平时开放时间和使用流程
微格教室平时有空闲的时候是向大家开放的。
开放时间为周一至周五,8:00-16:30。
午休时间微格管理员休息，但已借的微格教室可以继续使
用。
其余时间不开放。

门牌上的预约功能并未启用，不要在微格教室门口的电子
牌上预约。

借微格教室请先到诚园 6-319，带上饭卡。
不提前借微格，先来先用，即借即用。
考虑到可能出现故障需要替换教室，每层的微格教室留有
余量，并不是所有微格教室都向大家开放。
16：30零星上机的同学必须结束微格教室的使用。
请大家务必尊重作息时间。
拒绝以任何理由拖堂。
对于恶意不配合者，微格管理员有权拒绝使用。

微格教室能否借用取决于前一次的使用状况，根据使用后下列项目
的检查情况，作为能否再次使用的参考。
检查项目：

1) 各种纸屑垃圾上完课后请带走（无论是自己丢弃的或者不
是），共同保持微格教室的整洁

2) 关好窗户
3) 关闭照明
4) 关掉空调
5) 关好门
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大屏没有显示
启动的时候大屏会闪烁，可以等一下，如果较长时间没有
显示桌面，可以按下述的方法试试。

不要乱按大屏的开关，
用手指头点住红色区域，向上滑动，

会弹出一个界面，然后选择“PC”。一般都能解决。
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怎么从里面打开门
出门前按一下这个开关即可。
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优盘USB插口在哪里？
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点击保存视频后浏览器长时间没反应
适度等待后如果但电脑长时间没有反应，可以试着按一下

F5 键刷新一下看看。
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当前教室已经被某某某占用，请更换
教室……
出现这样的问题，可以试着清除缓存看看。点击右上角的
菜单，选择“设置”

然后选择清除数据

返回目录



指导老师和学生对讲有回声……
关闭和对话教室网页上的小喇叭就没有回声了
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视频画面中 ppt黑屏……
鼠标双击红色的 c:\AiHelper\AiHelper.exe应用程序，

然后一体机会卡一下，之后就会显示 ppt.
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粉笔到哪里去领
到同一幢楼的 319房间找龚老师要。
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微格管理员办公室在哪里？
诚园 6号楼 319。电话：暂无。
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